
Como convidar 
visitantes
no aplicativo



Procure pelo Módulo 
Portaria, e clique para 
acessar.

1.



Clique em “Convidar 
Visitantes”.

2.



E para adicionar o 
convidado, clique no “+”.

3.



5.

Escolha a 
frequência 
da visita.

4.
Preencha os 
campos e 
depois, clique 
em “Enviar”.



6. Prontinho, visita 
cadastrada! 

Aparecerá para 
você enviar o link 
de acesso do 
visitante, via 
WhatsApp.



● É necessário que a 
pessoa clique no link 
para dar sequência. 

7. Exemplo da 
mensagem que 
aparecerá no 
WhatsApp do visitante. 



Caso desejar excluir 
o acesso dessa 
visita:
● Clique no nome do 

visitante, que já 
estará salvo;

● E vá em “Cancelar 
Visitante”, e assim o 
perfil será excluído.


